Lima, 16 de noviembre de 2010

El Oficio N° 178-2010-ETIINLPT-PJ/JASE cursado por el sefior
onsejero Dario Palacios Dextre, integrante del Equipo Técnico institucional de
Implementacion de la Ley Procesal del Trabajo, v,

CONSIDERANDO:

] Primero: Que, mediante el mencionado documento se remite a este
Organo de Gobierno el Proyecto de Directiva denominado “Procedimientos para la
Administracién de la Oficina de Casillas Judiciales y Uso de Apartados Judiciaies en
las diferentes Sedes Judiciales del dmbito nacional”, para su evaluacion.

Segundo: Que, el proyecto ha side formulado con la finalidad de
instaurar mecanismos idéneos de seguridad que garanticen la recepcion de las
notificaciones por parte de los encargados de administrar las Oficinas de Casillas
Judiciales y su oportuna entrega a ios abogados, representantes facultados para ello
y/o litigantes sin defensa cautiva (procesos en los que la ley no exija patrocinio de
letrado), con el propésito de coadyuvar a la consecuciéon de los principios de

eleridad y economia procesal.

. Tercero: Que, esta propuesta tiene como objetivo establecer
- procedimientos que permitan brindar eficiente servicio de notificaciones, a través del
so de apartados judiciales en las Oficinas de Casillas Judiciales implementadas en
las diversas sedes judiciales de ila Republica; el cual seria de aplicacion y
cumplimiento obligatorio en todas las dependencias jurisdiccionates y administrativas
del Poder Judicial.

Cuarto: Que, la propuesta presentada permitira brindar un mejor
ervicio de notificaciones en el &mbito jurisdiccional y administrativo de este Poder
del Estado; por o que resuita conveniente su aprobacion;

Por tales fundamentos, el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, en uso
de sus atribuciones, en sesion ordinaria de la fecha, sin la intervencién de! sefior
Consejero Jorge Alfredo Solis Espinoza por encontrarse de licencia, por unanimidad;

RESUELVE:



Consejo Gpecutive del Podon  Judicial

liPag. 02, Res. Adm. N° 378-2010-CE-PJ

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 008-2010-CE-PJ
“Procedimientos para la Administracién de la Oficina de Casillas Judiciales y Uso de
Apartados Judiciales en las diferentes Sedes Judiciales det ambito nacional®, que en
anexo forma parte integrante de la presente resoiucion.

Articulo Segundo.- Transcribase la presente resolucion al Presidente
del Poder Judicial, Oficina de Control de la Magistratura del Poder Judicial, Cortes
Superiores de Justicia de la Republica y a la Gerencia General del Poder Judicial,
para su conocimiento y fines consiguientes.

Registrese, publiquese, comuniquese y camplase.
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L.M.C./r.c.m.



DIRECTIVA N° 008-2010 - CE - PJ

PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE LA OFICINA DE CASILLAS
JUDICIALES Y USO DE APARTADOS JUDICIALES EN LAS DIFERENTES
SEDES JUDICIALES DEL AMBITO NACIONAL

. OBJETO

Establecer procedimientos que permitan brindar un eficiente Servicio de
Notificaciones, a través del uso de Apartados Judiciales, en las Oficinas de
Casillas Judiciales implementadas en las diversas Sedes Judiciales de la
Republica.

lI. FINALIDAD

Instaurar mecanismos idoneos de seguridad que garanticen la recepcion de las
notificaciones, por parte de los Encargados de Administrar las Oficinas Casillas
Judiciaies, y su oportuna entrega a los Abogados, Representantes Facultados
para ello y/o Litigantes sin Defensa Cautiva (en aquellos procesos en los que la
Ley no exija patrocinio de un letrado), con el propdsitc de coadyuvar a la
consecucion de los Principios de Celeridad y Economia Procesal.

. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio en todas las
instancias jurisdiccionales y administrativas del Poder Judiciat.

IV. BASE LEGAL

1.  Constitucién Politica del Perd — 1993 (Principios de la Administracion de
Justicia).

2. Decreto Supremo N° 017-93-JUS; aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley Organica del Poder Judicial.

3. Decreto Supremo N° 46-94-JUS; “Dictan Normas para una Mejor Eficacia
del Sistema de Notificaciones en los Procesos Judiciales”.

4. Resoluciéon Administrativa N° 336-97-CME-PJ; “Establecen Uso Gratuito
de Casillas Judiciales a favor de Abogados habiles del Distrito Judicial de
Lima".

5. Resolucién Administrativa N° 161-2001-CE-PJ; aprueba el *Reglamento
de Organizacion y Funciones de la Gerencia General”.

6. Ley N° 28497 “Nueva Ley Procesal de Trabajo™; viabiliza el litigio sin
defensa cautiva.

7. Ley N° 28237, aprueba el "Cédigo Procesal Constituciona!l™; posibilita la
interposicién de una demanda sin la intervencion de un letrado, en los
Procesos de Habeas Data y Habeas Corpus.

8. Ley N° 28439 “Ley que simplifica las reglas del proceso de
alimentos”; faculta a los litigantes a actuar sin contar con el
patrocinio de un abogado.
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VIGENCIA

La presente Directiva entrar4d en vigencia a partir del dia siguiente de su
pubiicacion.

DISPOSICIONES GENERALES

1.

El Apartado Judicial es el lugar flsico ubicado en la Oficina de Casillas
Judiciaies, a cargo de la Administracion de la respectiva Sede Judicial, et
cual opera como domicilio procesal de los justiciables, sismpre que el
Abogado patrocinante o Litigante sin Defensa Cautiva asi lo sefiale y se
encuentre inscrito, en ia némina correspondiente, como Titular de un
Apartado Judicial. El Apartado Judicial se identifica con una numeracion
correlativa y Unica en cada Corte Superior de Justicia.

En los procesos donde no se exija defensa cautiva, el Litigante debe
identificar necesariamente ¢l 0 los procesos para los cuales solicita la
asignacion de un Apartado Judicial, restringiéndose su uso
tnlcamente para dichos procesos.

En caso que el Litigante sin Defensa Cautiva desee utllizar el Apartado
Judicial para un nuevo proceso judicial, debera solicitario de manera
expresa al Encargado de la Oficina de Caslilas Judiciales
correspondiente, a fin de que se le habilite el mismo Apartado
Judicial.

El Apartado Judicial, sera utilizado para la recepcién de Cédulas de
Notificacion que provengan de los Organos Jurisdiccionales del Poder
Judicial; excepcionalmente, se podran recepcionar notificaciones expedidas
por otras Instituciones; siempre que se hubiese suscrito Convenio de
Cooperacién Interinstitucional con el Poder Judiclal, donde
expresamente $¢ pacte como contraprestacién, la dotacién de
recursos humanos y logisticos que permitan atender los
requerimisntos minimos propios de la nueva carga laboral.

El Presidente de la Corte Superior de Justicia respectiva, mediante
Resolucién Administrativa, autorizard la implementacién de la Oficina de
Casillas Judiciales, en el Distrito Judicial a su cargo, estableciendo el
horario de atencién al publico.

El Jefe de |la Oficina de Administracién Distrital de la Corte Superior de
Justicia correspondiente, designara al Encargado de administrar la Oficina
de Casillas Judiciales; quien sera el responsable de su o&ptimo
funcionamiento, en estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas
en |la presente Directiva y en las demés normas que regulan la materia.

El Encargado de administrar la Oficina de Casillas Judiciales, recepcionara
s6lo las Cédulas de Notificacion que provengan de los Organos
Jurisdiccionales de su correspondiente Distrito Judicial, excepcionaimente,
podré recepcionar las Notificaciones emitidas por otras Instituciones,



siempre que, de modo previo, exista Acuerdo, Convenio o Resolucion
Autoritativa que asl lo prevea.

La Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion de la Gerencia General,
supervisara el 6ptimo funcionamiento de las Oficinas de Casillas Judiciales
implementadas on ias diversas Sedes Judiciales de la Republica.

la Gerencia de Informatica de la Gerencia General, es responsable del
disefio, desarrollo e instalacion del Aplicativo Informatico de “Casillas
Judiciales”; asi como, de su debido funcionamiento en las diferentes Sedes
donde se encuentre instaurada la Oficina de Casillas Judiciales.

Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DE LA INSCRIPCION

1.

El Encargado de administrar la Oficina de Casillas Judiciales, asignara un
Apartado Judicial al Abogado o Litigante sin Defensa Cautiva que lo
hubiese solicitado, siempre que et mismo cumpla con adjuntar los
documentos exigidos en la presente Directiva. Dicha asignacion se hara
efectiva en un plazo no mayor de tres (03) dlas habiles, desde el momento
de la recepcion de la solicitud, bajo responsabilidad.

El Abogado o Litigante sin Defensa Cautiva que requiera ia asignacion de
un Apartado Judicial, solicitard al Encargado de Administrar la Oficina de
Casillas Judiciales, el Formato correspondiente, el mismo que como “Anexo
01" forma parte integrante de la presente Directiva, consignando en forma
clara y con letra de imprenta los siguiente datos:

a) Nombres y Apellidos completos;

b) Numero de Documento Oficial de Identidad (DNI o CE);

c) Namero de Colegiatura (en el caso de Abogados);

d) Colegio Profesional al que pertenece (en el caso de Abogados);

@) Direccién domiciliaria actual;

f)  Correo Electrénico;

g) Nameros telefénicos (fijo y celular);

h)  Opcionalmente, podra designar a dos (02) personas, ias mismas que
se encontrardn autorizadas para recabar la documentacién existente
en los Apartados Judiciales.

Dicho Formato tiene cardcter de Declaracién Jurada, conteniendo al reverso
las condiclones del Servicio.

3. El Titular del Apartado Judicial, debera presentar en calidad de anexos del

Formato antes resefiado, de forma obligatoria, la siguiente documentacion:

a) Copia del respectivo Carné de Colegiatura (en el caso de Abogados).

b) Copia del Documento Nacional de Identidad o del Camé de
Extranjeria, de ser el caso, asi como el de las personas autorizadas
para recabar las notificaciones remitidas a su Apartado Judicial;



¢) Constancia de habilitacion, expedida por el Colegio Profesional
respectivo {(en el caso de Abogados).

d) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte;

e) Para el caso del Litigante sin Defensa Cautiva, éste debera presentar
una Declaracion Jurada de tener un proceso judicial en tramite o estar
préximo a iniciario, en el cual la Ley no exija patrocinio de un Letrado.

4. El Titular de un Apartado Judicial comunicard obligatoriamente y bajo
responsabilidad, al Encargado de la Oficina de Casillas Judiciales, Ia
variacion de cualquier dato consignado en el numeral 2 del presente item.

DEL FUNCIONAMENTO

1. El Encargado de la Oficina de Casillas Judiciales, es el responsable de
administrar la recepcion, clasificacién y archivo de las Notificaciones
Judiciales en el Apartado Judicial correspondiente, dentro de las ocho (8)
horas de recepcionadas las mismas. Asimismo, se encargara del registro y
entrega de la Cédula de Notificacion al destinatario, bajo responsabilidad
funcional.

2. Las Notificaciones Judiciales seran recogidas personalmente por el Titular
del Apartado Judicial, o por las personas autorizadas por éste, previa
identificacion.

3. Dentro del afio judicial, y sélo por Unica vez, el Titular del Apartado Judicial
podra solicitar la variacién de las personas autorizadas para el recojo de
sus Cédulas de Notificacion.

4. Los Abogados o Litigantes sin Defensa Cautiva podran solicitar un sdlo
Apartado Judicial, en una misma Sede Judicial y/o Médulo Basico de
Justicia, siempre que la Oficina de Casillas Judiciales se encuentre
implementada. De otro lado, no se podra ceder ni transferir el uso de un
Apartado Judicial a terceros, bajo responsabilidad del Titular del mismo.

5. El Encargado de la Oficina de Casillas Judiciales, sélo recepcionara las
Cédulas de Notificacién remitidas por la Central de Notificaciones de su
Distrito Judicial, o por el Servicio de Notificaciones (SERNOT), segtin sea el
caso; sin embargo, excepcionaimente, las podra recepcionar directamente
de los Organos Jurisdiccionales, cuando dichas cédulas se encuentren
registradas en el Aplicativo Informatico denominado “Sistema Integrado
Judicial - SIJ"; acto seguido, colocara en la cédula y en el cargo, la fecha
del dia siguiente de su recepcion; o propio hara en el Aplicativo Informatico
de Casillas Judiciales, bajo responsabilidad. Asimismo, recepcionara las
notificaciones expedidas por otras instituciones, siempre que se configure el
supuesto previsto en el numeral 2) de las Disposiciones Generales de la
presente Directiva.

DE LAS CANCELACIONES

1. El Titular de un Apartado Judicial, o cualquiera de las personas autorizadas
por este para recoger documentos, gque hubiese ingresado a laborar al



Poder Judicial, debera solicitar la inmediata cancelacion del Apartado o de la
autorizacién, segin sea el caso, bajo apercibimiento de imponérsele |a
sancibn a que hubiere lugar, de conformidad con las disposiciones
contenidas en el Reglamento Interno de Trabajo de la Institucion.

El Encargado de ia Oficina de Casillas Judiciales, dispondra la cancelacion
de un Apartado Judicial, dentro del tercer dia de enterado del hecho, cuando
se presente alguno de los siguientes supuestos:

a) A pedido expreso del Abogado Titular o Litigante sin Defensa Cautiva,
mediante escrito presentado a la Oficina de Casillas Judiciales.

b) Cuando el Apartado Judicial no hubiese sido utilizado por el Abogado
Titular o Litigante sin Defensa Cautiva, 0 no se hubiesen recogido las
Cédulas de Notificacién alll archivadas por un periodo mayor a seis
(08) meses.

c) Cuando el Colegio Profesional comunique a los Organos
Jurisdiccionales la sancién impuesta al Abogado Titular, que lo
inhabilite temporal o permanentemente para el ejercicio profesional
ante el Poder Judicial.

d) Cuando el Abogado Titular se encuentre dentro de las causales de
impedimento e incompatibilidad para patrocinar, contempladas en los
articulos N° 286 y 287 del TUO de la Ley Orgénica del Poder Judicial.

e) Transcurrido un afio de asignado a Litigantes sin Defensa Cautiva,

' salvo que el Titular solicite la renovacion, por ia continuacién del
Proceso Judicial, para lo cual debera presentar prueba documental
pertinente. Asimismo, cuando el Juez de la causa disponga el
archivamiento definitivo de los autos; para lo cual, este hecho
debera ser puesto en conocimiento del encargado de Administrar
la Oficina de Casillas Judiciales, sin perjuicio que el Apartado
Judiclal quede habilitado para otros procesos para los cuales se
haya autorizado su uso y atn se encuentren en tramite.

£l Encargado de Administrar la Oficina de Casillas Judiciales, para efectos
de proceder a la cancelacién del Apartado Judicial, comunicara por escrito,
tal hecho, al Abogado Titular o Litigante sin Defensa Cautiva, en la
direccion domiciliaria y correo electrénico consignados por éste.

La cancelacién del Apartado Judicial, se hara efectiva a partir del tercer dla
de notificado el Titular del mismo. En caso de existir notificaciones que no
fueron recabadas oportunamente, seran remitidas al domicilio sefialado por
el Abogado o Litigante sin Defensa Cautiva, dejdndose constancia de la
documentacion remitida.

Las Notificaciones Judiciales que fueran remitidas con posterioridad a la
cancelacion del Apartado Judicial, seran rechazadas por la Oficina de
Casillas Judiciales, colocandose en la parte posterior del documento, el sello
que sefiale *“RECHAZADA POR CANCELACION DE APARTADO



JUDICIAL"; este procedimiento de rechazo, se realizara por el lapso de dos
(2) meses computados desde la fecha de cancelacién; luego de ello, et
Apartado Judicial Cancelado podra ser habilitado, a efectos de ser
reasignado a otro usuario.

El Encargado de administrar la Oficina de Casilias Judiciales, procedera a la
publicacién mensual de la relacién de Apartados Judiciales Cancelados, los
cuales deberan ser pegados en lugares de acceso al piblico del Local de la
Sede Judicial donde se ubique la Oficina de Casillas Judiciales, y en el
Portal Web de la Corte Superior de Justicia respectiva.

Vill. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

1.

El Encargado de Administrar la Oficina de Casillas Judiciales adecuara el
procedimiento de registro, clasificacion y uso de los Apartados Judiciales,
establecido en la presente Directiva, en las Sedes Judiciales y/o Mddulos
Basicos de Justicia en los que no se hubiese implementado el Aplicativo
Informatico de “Casillas Judiciales”.

El Encargado de la Oficina de Casillas Judiciales, llevarad la estad(stica
mensuai respecto a los Apariados Judiciales asignados, cancelados,
reasignados; asi como, la cantidad de Notificaciones Judiciales
recepcionadas por la Oficina a su cargo, informacién que sera
proporcionada a la Subgerencia de Servicios Judiciales cada vez que ésta la
solicite.

Los Peritos Judiciales, en su calidad de Organos de Auxilio Judicial, podran
.acceder al servicio de Casillas Judiciales, previa acreditacion de su

inscripcion en el Registro de Peritos Judiciales (REPEJ) y se regiran por las

. disposiciones contenidas en la presente Directiva. Asimismo, podréan

continuar con el uso del Servicio, siempre que acrediten su revalidacion en
el REPEJ, caso contrario, el Apartado Judicial sera automaticamente
cancelado, con conocimiento det Perito, de la Oficina del REPEJ y de la
Oficina de Administracion Distrital respectiva,

En las Sedes Judiciales donde tenga competencia la “Unidad Operativa
Centro Lima Metropolitana - Callao, Servicio de Notificaciones™ (SERNOT.),
la Oficina de Casillas Judiciales estard a cargo de la Jefatura de dicha
Unidad Operativa, la cual serd responsable de designar al encargado de
administrar la misma, debiéndose aplicar la presente Directiva, en todo
cuanto corresponda, bajo responsabilidad funcional.



ANEXO N° 01

FOTO

Sefior(a):
ENCARGADO DE LA OFICINA DE CASILLAS JUDICIALES

YO.

(NOMBRES Y APELLIDOS DEL ABOGADD / PERSONA AUTORIZADA SOLICITANTE)

Identificado con DNLJ/CE. N7 y con Registro de
)
Correspondiente a‘
¢

Domicillado en:

{CALLE, AVENIDA, NUMERO, URBANIZACION Y DISTRITO)

Correo Electrénico Teléfono(s) !

Ante usted me presento, a fin de solicitarie la asignacién de un Apartado Judicial.

Asimismo, a continuacion sefialo las personas que estardn autorizadas para recabar las notificaciones
que se encueniren en el Apartado Judicial que se asigne a mi persona, asumisndo total
responsabilidad que se generen por tal designacion: (™)

Nombre y apsllidos

ONI./ CE.

r

Atentamente,

FIRMA DEL SOLICITANTE

(Y] EN EL CABO DE ABOGADOS,
{™) OPGIONAL.

PARA USO DE LA OFICINA DE CASILLAS JUDICIALES

------------

...............................................

Fecha y Sello de Inscripcién.

NUMERO DE  APARTADO

NO




ACTA DE COMPROMISO DEL TITULAR DEL APARTADO JUDICIAL

Por medio del presente, el suscrito se compromete a dar estricto cumplimiento a las
condiciones que se enumeran a continuacion:

1.

E! Titular dei Apartado Judicial, recogera las Nofificaciones Judiciales y/u
otros, dentro del horario establecido por la Presidencia de la Corte Supernior de
Justicia respectiva o por la Jefatura del Servicio de Notificaciones-SERNOT,
segun sea ei caso; asumiendo todo tipo de responsabilidad por su
incumplimiento.

El Apartado Judicial, s6lo se podra utilizar para: a) Notificaciones emitidas por
las Dependencias Judiciales; b) Comunicados de la Presidencia de la Corte
Superior de Justicia; y, ¢) Notificaciones emitidas por otras Instituciones,
siempre que se haya suscrito un Convenio interinstitucional, o medie
Resolucion Autoritativa.

El Titular del Apartado Judicial, asi como las personas autorizadas por éste, se
encuentran en la obligacién de presentar su Documento Nacional de identidad
o Carné de Extranjeria, antes de solicitar |a entrega de las Notificaciones que
se encuentren en el Apartado Judicial respectivo.

El Titular del Apartado Judiciai, asl como las personas autorizadas, en sefial de
conformidad, firmaran el cargo de haber recepcionado las Notificaciones
correspondientes.

El Titular del Apartado Judicial, reconoce y acepta que ta fecha de notificacion
es la que figura en el sello de recepcién consignado por la Oficina de Casillas
Judiciales. Si las notificaciones no fueran recogidas oportunamente, la Oficina
en mencién no asume ningdn tipo de responsabilidad.

El Titular del Apartado Judicial, se compromete a cumplir todas las
disposiciones contenidas en la presente Directiva, bajo responsabilidad.

En sefial de conformidad, suscribo ia presente.

.................................................

DNL/CE. N°: HUELLA DIGITAL
{Indice Derecho)




